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NORMATIVO DE PRUEBAS ESPECIFICAS DE LA
FACULTAD DE MEDICINA VETERINARIA'Y ZOOTECNIA

CAPITULO |

BASE LEGAL

Articulo 1. Base Legal.

Con base a las Leyes y Reglamentos de la-USAC, se argumenta la pertinencia de la inclusion de la
Base Legal del Normativo de Pruebas Especificas, ya que, en la Constitucidn Politica de la Republica
de Guatemala, especificamente en el Articulo 82, se reconoce la personalidad juridica de la USACy
en el Articulo 83, reconoce al Consejo Superior Universitario como gobierno de la USAC.

El SUN respalda su reglamento en lo aprobado por el Consejo Superior Universitario, en el punto
5to. Inciso 5.1 Acta No. 29-2008 punto 6to. Inciso 6.1 Acta No. 05-2009 (modificacion Acta No. 06-
2009) y punto 6to, Inciso 6.2 Acta No. 7-2009.

En el Articulo 1 del Reglamento del SUN se establece que su objetivo es regular los procedimientos
y actividades del Sistema de Ubicacién y Nivelaciéon de la USAC y de sus componentes. Lo anterior
implica que la FMVZ estd regida también este reglamento, por lo que debe incluirse la Base Legal en
el Normativo de Pruebas Especificas para aspirantes de la FMVZ y justificar la pertinencia de su
existencia.

CAPITULO Il
DEFINICION

Articulo 2. Pruebas Especificas. En el Articulo 3, inciso “d”, numeral 3 del Capitulo I, Titulo | del
Reglamento del SUN se establece y define:

“3. Pruebas Especificas. Son los instrumentos de evaluacion que miden los conocimientos,
aptitudes, habilidades especificas y destrezas requeridas por cada unidad académica o carrera para
el primer ingreso”.

En el Articulo 38, Capitulo I, Titulo IV Pruebas Especificas se determina:

“Articulo 38. Son los instrumentos de evaluacién que miden conocimientos, aptitudes, habilidades
y destrezas especificas, requeridas por cada unidad académica de acuerdo a los perfiles de las
respectivas carreras”.

Articulo 3. Aspirante. Se define como aspirante a la persona que pretende ser admitida como
estudiante regular de la FMVZ.
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Articulo 4. Comisién de Pruebas Especificas. Es una Comisién multidisciplinaria integrada por
profesionales de la FMVZ, nombrados por Junta Directiva para disefiar, revisar requisitos, asignar,
aplicar, calificar y publicar los resultados obtenidos por los aspirantes en las Pruebas Especificas.

CAPITULO IlI
FINES, PRINCIPIOS Y OBJETIVOS
Articulo 5. Fines.

5.1)  Verificar los conocimientos adquiridos, habilidades y destrezas desarrolladas por el
aspirante previo a ingresar a la FMVZ.

5.2) Obtener, mediante el proceso de las Pruebas Especificas, elementos académicos que
permitan establecer las caracteristicas de la poblacién de aspirantes que sean acordes a los valores
de la USACy de la FMVZ.

Articulo 6. Principio. La Evaluacion del proceso de Pruebas Especificas responde, segun la funcion
que realiza, a una funcién sumativa, en la que se certifica la calificacién obtenida por el aspirante.

Articulo 7. Objetivos. Los objetivos de este Normativo son:
7.1) Objetivo General:

a) Establecer el proceso de evaluaciéon de las Pruebas Especificas para normar el ingreso de los
aspirantes ala FMVZ.

7.2)  Objetivos Especificos:

a) Definir las directrices y el proceso que regulen tanto los requisitos como el proceso de
asignacion, aplicacion, calificacidon y publicacion de resultados para entrega de la Constancia de
Resultado Satisfactorio de las Pruebas Especificas vigentes.

b) Disefiar y elegir las Pruebas Especificas de acuerdo al perfil de ingreso para verificar los
conocimientos y habilidades del aspirante.

CAPITULO IV
CONFORMACION DE LA COMISION DE PRUEBAS ESPECIFICAS

Articulo 8. Integrantes que conforman la Comisién de Pruebas Especificas. De acuerdo a lo
establecido por la Junta Directiva de la FMVZ, la Comisién de Pruebas Especificas esta integrada por:

Secretaria Académica
Direccion del Nivel Introductorio

Direccion de Escuela Veterinaria



Direccién de Escuela de Zootecnia

Coordinacion de la Oficina de Bienestar Estudiantil

Profesional Planificador

Articulo 9. Coordinacién.

a) La Coordinacion de esta Comision esta a cargo de la Direccién del Nivel Introductorio.

b) En caso de ausencia de la Direccién de'Nivel Introductorio, por votacion de los miembros de
la comisidn, asumird la coordinacion la Direccidn de la Escuela de Medicina Veterinaria o la Direccion
de la Escuela de Zootecnia.

Articulo 10. Nombramiento. Cada miembro de la Comisién serda nombrado por la Junta Directiva de
la FMVZ.

Articulo 11. Secretaria. Esta Comisidon contara con el apoyo secretarial de un auxiliar de Control
Académico.

CAPITULO V
ASIGNACION A LAS PRUEBAS ESPECIFICAS

Articulo 12. Asignacidn. La Comision de Pruebas Especificas establece las fechas de asignacion para
dicha prueba, de acuerdo a las fechas establecidas para la entrega de los resultados de las Pruebas
de Conocimientos Basicos por parte del Sistema de Ubicacion y Nivelacidn - SUN, llevando a cabo
este proceso de la siguiente manera:

Se establecerd lugar, fecha y hora para proceder a la asignacion de la(s) Prueba(s) Especifica(s).

12.1) Elaspirante debe presentarse, en la fecha, hora y lugar establecidos en la asignacion para la
aplicacion de las Pruebas Especificas.

12.2) Si el aspirante no - puede asistir personalmente para asignarse, podra enviar a un
representante debidamente identificado, quien sera responsable de la entrega de los documentos
del aspirante para su asignacion o podrd enviar los documentos respectivos via correo electrénico.

12.3) Lainformacion sobre la asignacion de las Pruebas Especificas estara disponible en la oficina
de Bienestar Estudiantil de la FMVZ (Edificio M-7, 3er. Nivel) y en la pagina WEB de la FMVZ
(www.fmvz.usac.edu.gt), pulsando en la seccion de Pruebas Especificas y luego Aspirantes.

Articulo 13. Requisitos de asignacidn. Para asignarse a la prueba, el aspirante debe presentar en
original, los siguientes documentos:

13.1) Cualquiera de los siguientes documentos de identificaciéon personal vigentes: DPI,
pasaporte, licencia de conducir, carné del establecimiento de educacidon media, Registro Académico



para los aspirantes que sean estudiantes de la USAC. Los aspirantes extranjeros se identifican
Unicamente con su pasaporte vigente.

13.2) Tarjeta extendida por la Seccién de Orientacién Vocacional en la cual aparece el nimero de
orientacién vocacional que lo identifica como un aspirante.

13.3) Constancia de las Pruebas de Conocimientos Basicos aprobadas, que extiende el SUN.

13.4) Una fotocopia duplex de los siguientes documentos de identificacion: tarjeta de orientacion
vocacional, constancia de las Pruebas de Conocimientos Basicos aprobadas extendida por el SUN, el
perfil psicométrico y una fotografia tamano cédula o pasaporte, de estudio, y no mayor de 6 meses.

CAPITULO VI
EVALUACION DE LAS PRUEBAS ESPECIFICAS
Articulo 14. De la evaluacidn. Para la evaluacidn de las Pruebas Especificas se establece lo siguiente:

14.1) Las Pruebas Especificas aplicadas al aspirante consisten en exdmenes escritos. La Prueba
Especifica de Biologia esta compuesta por veinticinco (25) preguntas de respuesta multiple y el
aspirante aprueba con 15 respuestas satisfactorias.

14.2) La duracién de la prueba especifica de Biologia es de sesenta (60) minutos maximo. La
Prueba de Biologia con resultado Satisfactorio permite al aspirante aplicarse la“Prueba de
Habilidades.

14.3) La Prueba de Habilidades se aprueba con un promedio de 40 puntos percentiles de las
habilidades numérica, espacial y de lectura, en la cual debe obtener también, un resultado
Satisfactorio para que se programe la entrevista correspondiente.

14.4) Los resultados obtenidos en las pruebas especificas por el aspirante, se dardn a conocer
como satisfactorio o insatisfactorio.

14.5) Laduraciéon dela prueba especifica de Habilidades es de dos horasy media (2 %) de acuerdo
a lo establecido en el manual de esta prueba.

14.6) Los resultados obtenidos en las Pruebas Especificas se trasladan en un maximo de 15 dias
habiles después de realizadas las pruebas a la Secretaria Académica y seran publicadas en el sitio
web de la FMVZ, www.fmvz.usac.edu.gt, y en la cartelera de publicaciones del Edificio M-7, 3er.
Nivel.

14.7) Al finalizar el proceso de valoracién de cada oportunidad, se levanta el acta respectiva con
los resultados obtenidos, la cual se traslada a la Secretaria Académica para conocimiento de Junta
Directiva de la FMVZ.
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14.8) Losresultados publicados son definitivos e inapelables, teniendo como base el Articulo 8 del
Reglamento del Sistema de Ubicacion y Nivelacion — SUN- de la Universidad de San Carlos de
Guatemala.

14.9) Al publicar los resultados obtenidos por los aspirantes, los exdmenes seran destruidos.

14.10) Al obtener resultado satisfactorio, el aspirante debe solicitar fecha de entrevista en la
Oficina de Bienestar Estudiantil de la FMVZ.

14.11) Al finalizar la entrevista se le hara entrega de la constancia de aprobacién de las Pruebas
Especificas. NO se dara reposicién de dicha constancia.

14.12) La constancia de aprobacién de las Pruebas Especificas es un requisito indispensable para
llevar a cabo el proceso de inscripcion en la USAC, sin esa constancia el aspirante no podra
inscribirse.

14.13) Ningun miembro de la Comision de Pruebas Especificas esta autorizado para proporcionar
informacidn de los resultados obtenidos antes de la publicacion de los mismos.

CAPITULO VII
CONDICIONES PARA LA APLICACION DE LAS PRUEBAS ESPECIFICAS

Articulo 15. Aplicacion de las Pruebas Especificas. Se establecen las siguientes condiciones para la
aplicacion de las Pruebas Especificas:

15.1) Todos los aspirantes deberdn de estar asignados para esta prueba.

15.2) Elaspirante debe presentarse puntualmente el dia, hora y lugar establecidos por la Comision
para la aplicacién de las Pruebas Especificas.

15.3) Bajo ninguna circunstancia se permitird el ingreso de ningun aspirante una vez se haya
iniciado la prueba.

15.4) Antes de ingresaral saldn, el aspirante debe presentar su Documento de Identificacion.

15.5) Los aspirantes deben firmar la lista de asistencia a las Pruebas Especificas, misma que sera
elaborada previamente con el nombre completo de cada aspirante y su nimero de Orientacidn
Vocacional.

15.6) Los equipos de comunicacidon deberan permanecer apagados durante el tiempo de duracion
de las Pruebas Especificas.

15.7) Al aspirante que se le sorprenda actuando de forma fraudulenta durante la realizacién de la
evaluaciodn, se le anulara la misma y debera retirarse del salén.
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15.8) No serad permitido el ingreso al aspirante que se presente a las Pruebas Especificas bajo
efectos de alcohol o de alguna droga ilicita.

CAPITULO VIII
RESPONSABILIDADES DE LA COMISION DE PRUEBAS ESPECIFICAS

Articulo 16. Responsabilidades de la Comisién de Pruebas Especificas. Se establecen como
responsabilidades directas de esta Comision las siguientes:

16.1) Proporcionar a laJunta Directiva de la FMVZ las directrices generales que regulen el proceso
de evaluacién de las Pruebas Especificas para que la Junta Directiva las discuta y apruebe.

16.2) Disefiar, elaborar y calificar las Pruebas Especificas del campo de la Medicina Veterinaria y
de la Zootecnia, aprobadas por Junta Directiva.

16.3) Trabajar conjuntamente con Bienestar Estudiantil, las pruebas psicométricas y psicoldgicas
aprobadas por la Junta Directiva para ser aplicadas a los aspirantes.

16.4) Publicar los resultados obtenidos por los aspirantes.
16.5) Establecer los contenidos pertinentes a ser evaluados.

16.6) Proponer a la Junta Directiva nuevas formas de evaluar los requerimientos minimos. de las
Pruebas Especificas.

16.7) Elaborar un trifoliar con la informacion general sobre las Pruebas Especificas y establecer el
medio de divulgacion para informar a los aspirantes, siendo éstos la pagina WEB de la FMVZ,
carteleras de publicaciones en los Edificios M-6 y M-7 asi como.informacién proporcionada en la
Oficina de Bienestar Estudiantil.

CAPITULO IX
DISPOSICIONES GENERALES Y TRANSITORIAS
Articulo 17. Disposiciones generales.
17.1) El presente Normativo entra en vigencia a partir de la aprobacién por la Junta Directiva.

17.2) El presente Normativo sera revisado por la Unidad de Coordinacién Académica y
Planificacién —UCAP- cada dos afios o cuando el caso lo amerite.

17.3) Todos los casos no previstos en este Normativo seran resueltos por la Junta Directiva.

17.4) El presente Normativo deroga todos los Normativos anteriores y cualquier disposicion que
los contravenga.
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17.5) Losinteresados en ingresar a la Universidad de San Carlos de Guatemala deben consultar la
pagina www.nuevos.usac.edu.gt



